MICROFORMATIONS / Séances publiques

Trucs et astuces WORD
PERFORMANCE, niveau I

Versions : 2007 et 2010

Jeudi 23 février 2012de9hai16h Jeudi 15 mars 2012de9hai16h
Hotel Universel d’Alma Hotel du Jardin de Saint-Félicien

Karine Cloutier est la fiére fondatrice de RESO. Elle est spécialisée
en bureautique et en qualité de vie au travail. Cette enseignante trés
dynamique possede une quinzaine d‘années d'expérience dans
I'enseignement sur mesure en milieu de travail. Elle connait les besoins
de terrain et sait adapter ses interventions dans le but de surpasser les
attentes de ses clients. Elle est reconnue pour sa bonne humeur
contagieuse et appréciée dans I'art de donner des trucs pour démystifier
les théories et développer une méthode de travail rapide et efficace.

Augmentez votre PERFORMANCE au-dela de la théorie!

Prendre le contrble et retrouver le confort des »  Utiliser les trucs de sélection
versions anterieures! »  Utiliser I'outil presse-papier
Pratiquer une méthode de travail intelligente et

Utiliser les astuces de mise en forme rapide
Utiliser les balises actives
Créer des QuickParts

efficiente!
Personnaliser l'interface graphique pour
économiser des clics en quantité industrielle!

Barre des taches Windows = Créer des corrections automatiques

Barre d'état = Créer des en-tétes et des pieds de page
Fichiers récents modeles

Barre d'outils Acces rapide . Créer et modifier des tableaux

Elément Favoris » Répondre aux demandes spéciales qui sauront
Dossier par defaut satisfaire tout le groupe!

Et bien PLUS encore ... une tonne de TRUCS!

Réservez votre place dés maintenant! Essentiel / Indispensable / Nécessaire

VIVEZ ces expériences RESO
en MICROFORMATION, en MILIEU DE TRAVAIL ou a DISTANCE.

Toutes nos activités peuvent étre admissibles a la loi 90 (Loi sur les compétences).
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INSCRIPTION : 155 $ + taxes W, % RE S O
418 662-6935 / 1 877 962-6935 }‘ %

info@oserreso.com / www.0serreso.com

dédié a 'amélioration de votre milieu de travail


http://www.oserreso.com/

